REGULAMENTO DA BIBLIOTECA PROFESSOR ANTONIO RUETE

NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. A Biblioteca Professor Antonio Ruete, situada na Rua Mizael de Campos,
vinculada a Faculdade de Educacdo S&o Luis, tem por finalidade oferecer suporte informacional
aos programas de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 2°. A Biblioteca destina-se preferencialmente ao uso do corpo docente, discente,
funcionérios, estagiarios e a comunidade em geral.

Art. 3°. A Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira das 8h as 22h35 e aos sabados
das 8h as 12h, exceto nas férias, em que seu horario é diferenciado.

DOS SERVICOS

Art. 4° A Biblioteca Professor Antonio Ruete oferece servi¢os de processamento
técnico do acervo, consulta, empréstimo, levantamento bibliogréfico e orientacdo bibliografica.

Art. 5°. Os servicos técnicos de assisténcia e orientacdo ao usuario, na utilizacdo das
fontes de consulta e uso da Biblioteca, sdo exercidos e coordenados pelo bibliotecario
responsavel.

DAS OBRIGACOES DOS USUARIOS
Art. 6°. Sdo obrigac¢des dos usuarios:
8 1° Antes de entrar no acervo:

I. Deixar bolsas, sacolas, mochilas, pastas, ficharios e objetos que possam
gerar desconfianca, sendo sujeito a revista na saida, caso ndo respeite o
regulamento;

1. Desligar celulares ou qualquer outro objeto sonoro.

§ 2° Para utilizar os armarios:

I. S&o obrigatorias a presenca do aluno e a apresentacdo da carteirinha da
Biblioteca para a realizacdo do empréstimo.
Il. Sua utilizacdo sO serd permitida enquanto o usuario permanecer nas
dependéncias da Biblioteca.
I1. E de responsabilidade do usuario a chave que esta em seu poder.
IV. A Biblioteca ndo se responsabilizard por materiais deixados no armario
bem como no interior da Biblioteca.

§ 3° Manter siléncio no ambiente da Biblioteca.
§ 4° Solicitar a carteirinha de empréstimo:
I. Todos os alunos da Faculdade Sao Luis tém direito a 12 via da carteirinha
da Biblioteca gratuitamente.

1. A validade da carteirinha corresponderd & permanéncia do aluno no
curso.



I1l. Confeccionada a carteirinha, esta sé podera ser retirada pelo titular.

8 5° Observar rigorosamente a data de devolugdo dos livros, a qual se encontra
registrada no cupom de empréstimo e renovacao.

8 6° Pagar a multa estabelecida, no caso de devolucdo do material emprestado em
data posterior a determinada.

8 7° Efetuar a renovacao antes do vencimento do periodo de empréstimo, caso nao
haja reserva.

§ 8° No caso de extravio, rasuras, anotacdes ou outros danos a obra emprestada,
indenizar a Biblioteca com o exemplar idéntico e, na falta deste, com obra similar ou de
igual valor, conforme indicagdo do bibliotecario-chefe.

8 9° Notificar imediatamente a Biblioteca, no caso de perda da carteirinha de
empréstimo.

§ 10° Apresentar a Secretaria da Faculdade, ou ao 6rgdo competente a que pertence,
0 documento emitido pela Biblioteca com a declaracdo de “nada consta”, a fim de obter
certificado de concluséo do curso de graduag&o, trancar matricula ou solicitar transferéncia.
§ 11° Zelar pela limpeza e conservagdo do espaco fisico da Biblioteca em geral.

8 12° Preservar 0s computadores.

§ 13° Conservar todo o material bibliografico, mantendo, assim, sua integridade
fisica e retardando seu desgaste pelo tempo.

8 14° Nao entrar portando bebidas ou alimentos.
8 15° Nao utilizar o telefone celular.

8 16° Nao fumar.

DO EMPRESTIMO, DEVOLUCAO E RENOVACAO
Art. 7°. O empréstimo de livros para os alunos da Graduacao:

§ 1° Tem duracdo de 7 (sete) dias a contar da data de retirada, com direito a
renovacao por mais 7 (sete) dias.

I. Em ambos os casos, sdo obrigatorias a presenca do aluno, a apresentacdo
da carteirinha e do material emprestado.

Il. No momento do empréstimo, o usuario devera assinar um recibo relativo
ao(s) livro(s) emprestado(s).

Art. 8% Os alunos da PoOs-Graduacdo deverdo, obrigatoriamente, apresentar a
carteirinha e 0 RG para a realizacdo de empréstimos.

Art. 9°. S3o considerados materiais de consulta interna as obras de referéncia, tais
como: enciclopédias, dicionarios, manuais, colecdes, periodicos, etc.



Paragrafo Unico: nenhum material de consulta interna poderd ser emprestado,
assim como os livros que estiverem com uma tarja vermelha, verde ou amarela. Salvo estes
ultimos (tarja vermelha, verde ou amarela), desde que ndo sejam para consulta interna,
todos poderdo ser retirados na sexta-feira e devolvidos na segunda-feira, ficando sujeitos
aos itens referentes a obrigacGes, penalidade, empréstimo (com excec¢do do art. 7°) e demais
artigos deste regulamento.

Art. 10°. N&o serdo aceitos emprestimos e renovagdes sem a carteirinha.

Art. 11° A renovagdo, para no maximo 7 (sete) dias, sera realizada apenas se ndo
houver reserva para o item.

Paragrafo Unico: Nao sera feita renovagdo com os livros em atraso.
Art. 12°. O Empréstimo deve ser feito apenas pelo titular da carteirinha.

Art. 13°. As devolugdes ndo precisam ser feitas pelo titular da carteirinha, desde que
assuma, assim, 0 usuario, a responsabilidade por qualquer ocorréncia, prevista e ndo prevista
neste regulamento.

Art. 14° A renovacédo pela Internet é de plena responsabilidade do usuério, cabendo-
Ihe as penalidades do art. 16°. e igual teor, no regulamento como um todo.

DO EMPRESTIMO PARA XEROX

Art. 15° As obras, incluindo as de referéncia, disponibilizadas para consulta ou xérox,
deverdo ser devolvidas no mesmo dia. Sdo obrigatorias a presenca do aluno e a apresentacdo da
carteirinha.

Paragrafo Unico: Se o wusuério xerocar um livro, proibido pelo autor, a
responsabilidade sera exclusivamente sua - Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (altera,
atualiza e consolida a legislagdo sobre direitos autorais e da outras providéncias). Xerocopiar
uma obra completa é crime. Vide art. 184 do Cédigo Penal Brasileiro.

DAS PENALIDADES

Art. 16°. Aos usuérios que incorrerem em atraso na devolucdo dos livros da
Biblioteca, serdo aplicadas as seguintes penalidades:

§ 1° Multa de R$ 1,00 (um real) para os livros de circulagdo externa (7 dias).

8§ 2° Multa de R$5,00 (cinco reais) para os livros que possuem tarja vermelha, verde
ou amarela.

§ 3° Multa de R$5,00 (cinco reais) para as obras disponibilizadas para consulta ou
XErox.

8 4° As multas referentes aos paragrafos 1, 2 e 3 serdo cobradas por titulo e por dia
de atraso, inclusive sabados, a qual devera ser paga através de um boleto emitido pela
Biblioteca e quitado imediatamente na Tesouraria ou outro setor da Faculdade e devolvido
ao responsavel da Biblioteca a fim de que seja legalizada sua situacao.

8 5° Enquanto o usuario ndo apresentar no balcdo de atendimento da Biblioteca o
comprovante de pagamento, sem rasuras, devidamente autenticado pela recuperacéo de



crédito, e acompanhado da carteirinha, este nio podera mais retirar livros na Biblioteca. E
imprescindivel a apresentacdo do recibo e da carteirinha juntos.

Art. 17°. Na perda da carteirinha, o usuario devera pagar uma multa de R$ 5,00 (cinco
reais) para refazé-la, e caso o(s) livro(s) estiver(em) em atraso, serd incluida a penalidade
referente ao art. 16, cabendo também a este artigo, o parégrafo 8° do art. 6°.

§ 1° No caso de danificacdes a carteirinha, o aluno também devera pagar R$ 5,00
(cinco reais) para refazé-la.

§ 2° A segunda via da carteirinha é gratuita apenas quando ha mudanca de curso,
DP ou TCC.

8§ 3° O aluno que ndo estiver devidamente matriculado na IES, ndo podera solicitar
a carteirinha de empréstimo de livro(s).

Art. 18°. Os armdrios sdo de uso exclusivo interno da Biblioteca e, em caso de
descumprimento, o usuario devera pagar multa previamente estabelecida de R$3,00 (trés) por
dia, além da suspensdo do aluno na Biblioteca até que se regularize a situagéo.

Paréagrafo Unico: Em caso de perda ou extravio, sera feita a troca de segredo/copias
de chave, com ressarcimento pelo usuério.

Art. 19°. Do atendimento ao usuario:
§ 1° O acervo da Biblioteca Professor Antonio Ruete encontra-se aberto.
§ 2° E permitido ao usuario externo ou da comunidade em geral a consulta local a
todos os tipos de materiais.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20° Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Bibliotecério
responsavel e pelo Coordenador Pedagdgico.

Art. 21°. Este regulamento entrard em vigor a partir da data de sua aprovacao.



